FORMATION PROFESSIONNEL EN MANAGEMENT DES RESSOURCES
HUMAINES (FPMRH) 4éme Edition 2022

SPECIALE PROMOTION

Pour cette vague de formation le Cabinet DHR-A vous fait une remise de 30% sur
les frais de formation aux 10 premiers inscrits a titre de promotion, afin
d’encourager les professionnels a se former malgré la situation économique actuelle.

Profil du formateur 1
v Administrateur d’entreprise et Gestionnaire des ressources humaines
v Conseiller en emploi
v’ Membre de I’Association Togolaise des Gestionnaires des Ressources Humaines(ATGRH)
V' Plus de 9 ans d’expériences professionnelles

Profil du formateur 2
v Intégrateur Sage-Consultant Comptable confirmé
v Informaticien de gestion, installation SAGE Réseau, SAGE SQL server
v Formateur certifié des modules SAGE (pack Complet), Version i7
v’ Plus de 10 ans d’expériences professionnelles

PUBLIC CIBLE :

Directeur de société, Chef d’entreprise, Chef de service, Chargé de la Gestion du
Capital Humain, Chargé de Formation du Personnel, Gestionnaire de la paie,
Assistant RH, Etudiant ou Dipldmé en Gestion des Ressources Humaines, etc.

MODULES DE FORMATION

THEME 1 : LA PRATIQUE RH AU SEIN D’'UNE ENTITE

Module 1 : La mission et les 10 enjeux de la Gestion des Ressources Humaines
Module 2 : La gestion administrative du personnel et du processus de recrutement
Module 3 : Fiscalité et la gestion de la paie

Module 4 : La comptabilisation des charges du personnel

- La composition de la rémunération du personnel
- Les charges sociales et les charge fiscales
- Le traitement comptable de la paie

Module 5 : Gestion efficace du processus d’évaluation de la performance Individuelle
du personnel, de la formation professionnelle, et des carrieres

Module 6 : Les techniques et outils d’analyses de poste et processus du recrutement
THEME 2 : EXCEL APPLIQUE A LA GESTION DES RESSOURCES HUMAINES

Module 1 : Notion de Base en Excel

Module 2 : Création du fichier de personnel

Module 3 : Creéation des TCD et GCD aboutissant a la conception des tableaux de
bord RH

Module 4 : Conception du tableau de bord RH (la mise en place et le paramétrage du
contréle de formulaire, repporting des éléments du tableau de bord RH).



THEME 3: L’ORGANISATION ET LE TRAITEMENT DE SALAIRES AVEC LE
LOGICIEL SAGE PAIE Vi7

Module 1: Installation, Démarrage du logiciel PAIE 100 Vi7 et Création d'une
entreprise (Statut juridique, Coordonnée, Nature de 'activité, Effectifs, etc...)

Module 2 : Creéation des fiches de personnels (Etat civil, Coordonnées, poste de
travail, Type de contrat, DADS-U, etc....)

Module 3 : Création des rubrigques et constantes

Module 4 : Paramétrage du plan de paie (Définition de profils de paie, Création de
salaire, Calcul et Edition des bulletins de paie, Etat de salaire, Cl6ture mensuelles des
bulletins de paie, etc...)

Module 5: Réalisation de la passation comptable des éléments de paie (Création des
comptes généraux et auxiliaires, Edition des journaux et passation des écritures,
Edition de modele et Etablissement du journal de contrdle, passation des écritures
comptables, Edition du journal de paie, Génération du fichier, etc....)

Module 6 : Gestion et calcul des heures supplémentaires
Module 7 : paramétrage des écritures de salaires en sage paie 100 & RH
Module 8 : Exportation des écritures de salaires vers sage 100 comptabilité

Nombre de place est limité.

CONDITION DE PARTICIPATION
-Payer les droits d’inscription : 5.000 FCFA

-Fournir un cv actualisé
-Fin des inscriptions : 05/10/2022
-Début de formation : 06/10/2022

Frais de formation :

Prix promotionnel aux 10 premiers inscrits : 50 000 F
Prix normal : 70.000F
- Prix d’entreprise : 130.000F

-Durée de formation (2 mois 2 semaines)

NB : Les frais de formation sont payables en Deux tranches.
PROGRAMME :
SOIR : Jeudi et Samedi de 18H30-20H30

Remise d’un Certificat Conditionné par un test d’évaluation a la fin de Ila
formation

Pour plus d’info :

Cabinet DHR-A, Agbalepedogan, rue socrate, N ° 108 face a lycée du 2 février
Tel : 96177175/ 91534479
Email : dhragency@gmail.com

Site : www.dhr-agency.com

DHR-A, I'empreinte de la qualité
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